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CIRCOLARE DEL 28/04/2025 

 
ALL’ UFFICIO DI VICEPRESIDENZA 

 

Al SIGG. DOCENTI   

Al               D.S.G.A. 

 

ALPERSONALE ATA 

 

AL SITO INTERNET 

 

Oggetto: Conclusioni attività didattiche – Calendario degli scrutini- A.S. 2024/2025.  

                Consegna degli elaborati in segreteria didattica. 

               Relazione finale anno di prova Docenti neo immessi a tempo indeterminato 

Si comunica a quanti  in indirizzo che le lezioni del corrente anno scolastico avranno termine venerdì 

06 Giugno 2025 alle ore 11.00. 

I consigli delle singole classi, si riuniranno, secondo lo schema che segue per procedere alle operazioni  

di scrutinio finale, i cui risultati saranno pubblicati  “on-line”  il 14/06/2025 a partire dalle ore 10.00. 

I docenti dovranno, per ciascun allievo, formulare un giudizio (nel caso di insufficienza) e inserire le proposte di 
voto sulla piattaforma ARGONEXT compilando entro giorno 5 Giugno alle ore 13.00 i relativi tabelloni. 

 

 E’ bene ricordare che tale adempimento è necessario per poter avere un quadro chiaro ed oggettivo della situazione 

didattico/disciplinare. Nel caso in cui i tabelloni non dovessero essere completi alla data su indicata le operazioni di scrutinio 

verranno rinviate. 

 

Dal 10 al 14 Giugno, inoltre, molti ragazzi/e della Scuola sia della sede di Taormina che della sede di Furci 

Siculo, saranno impegnati nelle attività di visione dei film  e di supporto al Taormina Film Festival, che si svolge 

dal 10 al 14 Giugno . Tali attività, se svolte nelle giornate del 10 ed 11 Giugno, dovranno essere valutate 

dal Coordinatore  e dall’intero  Consiglio di classe,  ( classi 3^ e 4^) ad integrazione del punteggio del 

credito formativo valevole per lo scrutinio programmato per il pomeriggio o per il giorno dopo. Saranno 

forniti agli stessi coordinatori gli elenchi degli alunni/e partecipanti a vario titolo, alle attività promosse in seno 

al Film Festival ( Masterclass, incontri con gli attori, visioni di film sia durante la giornata che al teatro Antico 

la sera) a cui i nostri studenti/esse avranno accesso libero. Sarà mia cura verificare la possibilità di accesso libero 

anche per i Docenti, non appena sarà siglato l’accordo definitivo. 

Si invitano i docenti a scaricare dal sito il modello relativo alla relazione finale  per l’anno scolastico 2024/2025 

ed a consegnare gli elaborati, prima del giorno stabilito per gli scrutini. 

 Si raccomanda, per facilitare il lavoro della segreteria didattica e per garantire la pronta tracciabilità degli stessi, 

che sono documenti ufficiali, di inserire gli elaborati  dentro una fascetta  su cui  indicare chiaramente, a 

stampatello la disciplina,  la classe, la data di  svolgimento ed il nominativo del Docente ( anch’esso ben 

leggibile).Ogni Docente  dovrà consegnare gli elaborati, così confezionati, in segreteria didattica, ponendoli in 

appositi contenitori o scatoli di cartone, OGNUNO RECANTE LA CLASSE, LA SEZIONE ED IL COGNOME 

DEI DOCENTI ( ad es: CLASSE 3^C-TUR,  Docenti TIZIO-FILANO SEMPRONIO ETC.)  

 





M.I.M. ECDL FondoSocialeEuropeo Regione Siciliana 

IstitutodiIstruzioneSecondariaSuperiore“SalvatorePugliatti”–Taormina 
CodiceMeccanografico:MEIS03300G CodiceFiscale:87002140835 CodiceFatturazione:UFLCGL 

T 

 

I Docenti dovranno contemporaneamente firmare accanto al proprio nominativo  il foglio di consegna ( elenco 

del C. di classe), che sarà approntato dal personale di segreteria. Si raccomanda al personale di quest’ultima, di 

predisporre uno spazio sufficiente ad alloggiare i cartoni che saranno prontamente depositati in archivio dai 

collaboratori scolastici, su disposizione del Dsga. 

Il Dsga,  dovrà cortesemente provvedere a reperire i contenitori/cartoni facendo predisporre  le diciture sopra 

indicate.  

La mancanza di una corretta, immediata ed ordinata  conservazione degli elaborati può essere oggetto di 

immediata contestazione da parte degli studenti e delle famiglie e compromettere la validità e l’esito sia delle 

operazioni degli Esami di Stato che degli scrutini finali e degli esami di sospensione del giudizio. 

Allo stesso modo i Coordinatori ed i segretari di classe dovranno avere cura di verbalizzare con cura, secondo gli 

schemi in utilizzo, le riunioni dei consigli di classe, in modo da rendere chiara ed incontestabile ogni delibera. Si 

ricorda che il Consiglio di Classe è un organo ufficiale e deliberante nella propria autonomia e che le decisioni 

assunte sono tutelate dal segreto d’ufficio a salvaguardia del rispetto del ruoli e della dignità del lavoro Docente. 

 

Al termine delle operazioni degli scrutini, ed i giorni successivi, in ambedue le sedi, tutti i docenti dovranno 

essere presenti in servizio per curare i seguenti adempimenti di fine anno: 

• Verifica e sistemazione dei documenti scolastici e dei cassetti personali; 

• Consegna di tutte le verifiche scritte fascicolate e catalogate per classe; 

• I coordinatori di tutte le classi dovranno avvertire telefonicamente, (con garbo ma con pari deci_ 

sione  e dono di sintesi) i genitori degli alunni/e non ammessi alla classe successiva. 

• Consegna delle chiavi in proprio possesso, accompagnate da lettera di riconsegna, al Sig. Cardone 

Salvatore per la sede di Taormina ed alla Sig.ra Maria Luisa Intilisano per la sede di Furci Siculo.
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Calendario degli scrutini 

 

N.B.: Si raccomanda l’assoluta puntualità, nel rispetto della convocazione e dei colleghi e la cura della 

verbalizzazione. 

I registri dei verbali dovranno essere compilati immediatamente al termine dello scrutinio, come detto, 

compilando la modulistica predisposta dalle Funzioni Strumentali area 3 (proff. Costantino e 

Pellegrino), firmati dal Coordinatore e dal Segretario e successivamente riposti nell’armadio posto 

nelle due sedi in vicepresidenza. I Docenti coordinatori di classe dovranno conservare copia dei file su 

pen-drive). 

  I Consigli di classe dovranno essere obbligatoriamente, come da normativa, presieduti dal Dirigente 

Scolastico o da un docente, membro del consiglio, suo delegato (coordinatore di classe). 

Ogni coordinatore dovrà conservare con cura i verbali in formato elettronico, a disposizione del 

Dirigente Scolastico e dei suoi collaboratori. 

 

SEDE DI TAORMINA 

 
 

Venerdì 

 

06/06/2025 

 
Sabato 

 

07/06/2025 

 
Lunedì 

 

9/06/2025 

Lunedì 

09/06/2025 

Martedì  

10/06/2025 

Martedì 

10/06/2025 

Mercoledì 

11/06/2025 

Ore11,30 

5^AProf.le 

 

Ore 08,30 

 

4^AProf.le 

Ore 08,30 

 

1^BProf.le 

Ore14,30 

 

1^CProf.le 

Ore 08,30 

 

1^BAFM 

Ore14,30 

 

3^A 

AFM(Sporti

vo) 

Ore 08,30 

 

1^CTUR 

Ore12,30 

5^BProf.le 

 

Ore 09,30 

 

3^AProf.le 

Ore 09.30 

 

2^BProf.le 

Ore15,30 

 

4^CProf.le 

Ore 09,30 

 

3^ESIA 

Ore15,15 

 

2^AAFM 

(Sportivo) 

Ore 09,30 

 

2^CTUR 

Ore13,30 

5^CProf.le 

 

Ore10,30 

 
2^AProf.le 

Ore10,30 

 

3^BProf.le 

Ore16,30 

 

3^CProf.le 

Ore10,30 

 

3^F RIM 

Ore16,00 

 

1^A AFM 

(Sportivo) 

Ore10,30 

 

1 L Liceo  

SPORTIVO 

Ore14,30 

5^DProf.le 

 

Ore 11,30 

 

1^AProf.le 

Ore11,30 

 
4^BProf.le 

Ore17,30 

 
2^CProf.le 

Ore 11.30 

 

4^ESIA/4^FRIM 

Ore 16,45 

 
4^AAFM 
(Sportivo) 

Ore14,30 

 
2^ D ENO 

Ore15,30 

5^ESIA/F RIM 

 

Ore 12,30 

 

1^DProf.le 

Ore12,30 

 

2^EProf.lE 

 

 

 

Ore 12,30 

2^B AFM 
Ore 17,15 

3^DProf.le 

 

Ore 15.30 

3^C TUR 

 

 

Ore 16,30 

5^AAFM 

(Sportivo) 

 

   

 

 

 Ore 18.00 

4^DProf.le 

Ore 16.30 

4^ C TUR 

Ore 17,30 

5^CTUR 
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SEDE DI FURCI SICULO 

 
 

Venerdì 

 

06/06/2025 

 
Venerdì 

06/06/2025 

 
Lunedì 

 

9/06/2025 

Lunedì 

09/06/2025 

Martedì 

10/06/2025 

Martedì 

10/06/2025 

Mercoledì 

11/06/2025 

Ore 14.30 
V A TUR 

Ore 14.30 

V A MAT 

Ore 8.30 
IV A CAT/L 

Ore 14.30 

IV A AFM 

Ore 8.30 
IV A MAT 

Ore 14.30 

IV A TUR 

Ore 8.30 

II A AFM 

Ore 15.30 
V B TUR 

Ore 15.30 

II A MAT 

Ore 9.30 

III A CAT/L 

Ore 15.30 
III A AFM 

Ore 9.30 

III A MAT 

Ore 15.30 

III A TUR 
Ore 9.30 

I A AFM 

Ore 16.30 

V A CAT/L 

Ore 16.30 

I A MAT 

Ore 10.30 

II A CAT 

Ore 16.30 

III B TUR 

Ore 10.30 
IV B MAT 

Ore 16.30 

II A TUR 

Ore 10.30 

I B AFM 

Ore 17.30 
V A AFM 

 Ore 11.30 
I A CAT 

Ore 17.30 
II B TUR 

Ore 11.30 
III B MAT 

Ore 17.30 
I A TUR 

 

       

 

N.B. Le classi in neretto saranno quelle più direttamente coinvolte nella attività del  

Taormina Film Festival 

 

               Relazione finale anno di prova Docenti neo immessi a tempo indeterminato 

 

Giovedì  12 Giugno  in Presidenza-,con  inizio alle ore 08. 30 e prosecuzione nelle ore pomeridiane 

secondo la tabella opportunamente predisposta predisposta), si effettueranno gli incontri per la 

discussione dei Docenti che stanno svolgendo l’anno di prova.  

I Docenti saranno convocati in ordine alfabetico. Il colloquio avrà la durata minima orientativa di 45 

minuti. Ogni docente dovrà essere presente almeno 30 minuti prima dell’orario previsto per il proprio 

colloquio. 

I Docenti ed i Tutor interessati hanno l’obbligo di compilare  correttamente e consegnare/inviare alla  

Scuola entro giorno 5 Giugno, Giovedì) tutta la documentazione  necessaria alla discussione della Tesina. 

 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

 Il Collegio dei Docenti di chiusura dell’anno scolastico è calendarizzato per  

Venerdì 13 GIUGNO 2025 ALLEORE 09:30 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

Prof. Luigi Napoli 
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